OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Gminnego Zarzgdu Obstugi Jednostek 7 siedzibg w Strzelcach Opolskich,

oglasza nabor na stanowiskoe urzednicze — mlodszego informatyka
w Gminnym Zarzgdzie Obstugi Jednostek.

Wymagania niezbegdne :
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obywatelstwo polskie,

pelna zdolnos§é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysélne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wy2sze,

co najmniej pof roczny staz pracy na pokrewnych stanowiskach ,

znajomo$é ustaw: o samorzadzie gminnym, o dostgpie do informacji publicznej, o ochronie danych
osobowych, ustawy o zamdwieniach publicznych,

posiadanie wiedzy zapewniajacej obsluge informatyczng i utrzymanie ciagglosci dzialania jednostek
w zakresie szerokorozumianej informatyzacji,

znajomos$é zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem, zabezpieczeniem i nadzorem nad siecig LAN i WAN,
doswiadczenie i umiejetnoéé administrowania serwerami (platforma sprzgtowa jak réwniez ustugi
chmurowe),

umiej¢tnosé administrowania systemami z rodziny MS Windows Server 2008-2016, Linux,
znajomosé i praktyczna wiedza w zakresie rozwigzan do wirtualizacji VM Ware,

posiadanie umiejgtno$ci administrowania i zarzadzania systemami baz danych w szczegdlnosci
MSSQL,

biegta znajomo$é oprogramowania biurowego typ MS Office, oraz umigjgtnosé obrébki grafiki,
znajomos¢ zasad zabezpieczen infrastruktury informatycznej i baz danych.

Wymagania dodatkowe :

i AN i

komunikatywno$é, w tym tatwos¢ przekazywania informacji,

umiejetnosé pracy w zespole i organizacji pracy w zespole,

samodzielno$é w rozwigzywaniu probleméw, kreatywnosé,

odpowiedzialnos¢ i doktadnos¢,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,
zdolnoéci analityczne oraz umiejetno$é interpretacji i stosowania przepisow,

mile widziane dogwiadczenie w jednostce organizacyjnej samorzadu terytorialnego,
dodatkowym atutem bedzie znajomosé CISCO IOS,

umiejetnosé programowania central telefonicznych.

Zakres wykonywanych zadan :

L.

nadzor nad zapewnieniem prawidlowego funkcjonowania systemow informatycznych w GZOJ
oraz w jednostkach oéwiatowych prowadzonych przez gmine Strzelce Opolskie oraz Ztobku, w tym:

a) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania systeméw informatycznych w zakresie sieci

informatycznej LAN i WAN, oprogramowania i sprzgtu,

b) nadz6r nad poprawnym dziataniem urzadzen oraz infrastruktury teleinformatycznej,
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koordynacja oraz odpowiedzialnos¢ za rozwigzywanie biezacych probleméw informatycznych,
naprawy sprzgtu komputerowego, mobilnego,

realizacja zadah wynikajgcych z pelnienia funkcji Administratora Systeméw Informatycznych,
nadz6r oraz zapewnienie bezpieczeristwa systeméw informatycznych oraz danych, w tym:
zabezpieczenie danych zgodnie z Polityka Bezpieczeristwa oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami
Informatycznymi w GZOJ oraz w jednostkach oswiatowych prowadzonych przez gming Strzelce
Opolskie,

odpowiedzialno$¢ za bezpieczenistwo system6éw informatycznych,

nadzdr i uczestnictwo w pracach zwigzanych z modernizacja infrastruktury teleinformatycznej
w GZOJ oraz w jednostkach o§wiatowych prowadzonych przez gming Strzelce Opolskie, w tym:
rozwdj systemu informatycznego (sieci informatycznej, oprogramowania i sprzetu),

monitorowanie rynku IT pod kgtem mozliwosci zastosowanie nowych rozwiazan z tej dziedziny,
udzial w planowaniu i opracowywanie kierunku rozwoju systemu informatycznego,

nadzér nad projektami informatycznymi dotyczacymi infrastruktury teleinformatycznej,

nadzér nad umowami z firmami zewnetrznymi w zakresie dziatati informatycznych prowadzonych
przez GZOJ oraz jednostki o§wiatowe prowadzone przez gming Strzelce Opolskie,

inicjowanie i nadzorowanie wprowadzania nowych technologii zwigzanych z rozwojem infrastruktury
informatycznej,

planowanie i analiz¢ zaspokajania potrzeb uzytkownika koficowego,

nadzorowanie pracy systeméw serwerowych, backupowych,

pomoc w przygotowaniu dokumentacji przetargowe;j i uczestnictwo w postgpowaniach przetargowych
zwigzanych z zagadnieniami informatycznymi,

prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego, systeméw, licencji i programéw uzytkowych,
biezaca aktualizacja dokumentacji technicznych w tym stanu sieci komputerowych,
administrowanie oraz redagowanie serwiséw internetowych GZOJ oraz jednostek oswiatowych
prowadzonych przez gming Strzelce Opolskie (w tym opracowywanie grafik),

dokonywanie napraw biezacych oraz usuwanie usterek sprz¢tu komputerowego,

. sprawowanie nadzoru nad legalnoscig stosowanego oprogramowania i wladciwoscia zabezpieczenia

danych gromadzonych w urzedzie przed utrats i dostgpem oséb nieuprawnionych (archiwizacja
danych, kontrola antywirusowa itp.),

pomoc i szkolenie uzytkownikéw w zakresie obshugi systemow i programéw komputerowych oraz
sprzetu komputerowego.

Informacja o warunkach zatrudnienia na danym stanowisku :
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Praca w budynku siedziby Gminnego Zarzadu Obshugi Jednostek , przy ul. Watowej 5 w Strzelcach
Opolskich , pierwsze pigtro (brak windy) oraz w jednostkach o$wiatowych prowadzonych przez gmine
Strzelce Opolskie oraz Ztobku.

Wymiar czasu pracy — 1 etat.

Praca biurowa przy komputerze, wymagajgca wysokiego stopnia samodzielnosci.

W styczniu 2019 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Gminnym Zarzadzie Obstugi
Jednostek z siedziba w Strzelcach Opolskich, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j

i spotecznej osOb niepelnosprawnych wynosi 0 %.

Przewidywana data zatrudnienia — najwczesniej od 1 marca 2019 roku albo w ciggu tygodnia

od dnia rozstrzygniecia naboru.



Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,

2. zyciorys zawodowy — CV z informacjami o wyksztafceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,

3. kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztafcenie i dodatkowe kwalifikacje (dyplom
ukonczenia studidéw, certyfikaty, zaswiadczenia, itp.),

4. kserokopie swiadectw pracy oraz innych dokumentéw poéwiadczajacych przebieg pracy zawodowej,

5. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie, '

6. o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnodei prawnych i korzystania z pehi praw
publicznych, '

7. oéwiadczenie kandydata, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

8. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji ,

9. dokument potwierdzajacy niepetnosprawno$éé¢ (w przypadku oséb niepelnosprawnych).

Dokumenty: list motywacyjny, szczegélowe CV-powinny by¢ opatrzone wiasnorgcznym podpisem
oraz zawieraé klauzule: ,Niniejszym udzielam zgody Gminnemu Zarzgdowi Obslugi Jednostek
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie
o ochronie danych, RODQ), ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych oraz z ustawq
o pracownikach samorzgdowych”.

Termin i miejsce sktadania dokumentow :

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy skladaé w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,Nabér
na stanowisko mlodszego informatyka” w sekretariacie Gminnego Zarzadu Obstugi Jednostek (GZOJ)
z siedzibg w Strzelcach Opolskich, ul. Watowa 5, w terminie do 25 lutege 2019 r. do godz. 15,

Oferty pracy, ktére wptyna do GZOJ w Strzelcach Opolskich po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Osoby zakwalifikowane do nastepnego etapu zostang poinformowane telefonicznie o dalszej procedurze
postgpowania kwalifikacyjnego.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie Gminnego Zarzadu Obstugi Jednostek
z siedziba w Strzelcach Opolskich w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen GZOJ
w Strzelcach Opolskich.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 77 40 49 403.

DYREKTOR

Marzennd §taroszczyk



