GMINNY ZARZAD
OBSLUE] JEDNOSTEK
A, Walowa 5§, 47:100 Strzelce Opolskie
cel, 4049400, 4049401, fax 4049419

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Zastgpca Dyrektora Gminnego Zarzgdu Obstugi Jednostek 7 siedzibq w Strzelcach Opolskich,
oglasza nabor na stanowisko urzgdnicze — mlodszego informatyka w Gminnym Zarzqdzie Obstugi
Jednostek.

Wymagania niezbedne :

9.
10.

11,
12.
13.

14.
15.
16.

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wyzsze informatyczne, _

znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu zapewniajgcym umiejetno$é czytania dokumentacji
informatycznej i technicznej,

znajomos¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o dostepie do informacji publicznej, o ochronie danych
osobowych, ustawy o zamdéwieniach publicznych,

posiadanie wiedzy zapewniajacej obstuge informatyczna i utrzymanie ciaglosci dziatania jednostek
w zakresie szerokorozumianej informatyzacji,

znajomosé zagadnien zwigzanych z zarzgdzaniem, zabezpieczeniem i nadzorem nad siecig LAN i WAN,
doswiadczenie i umiejetno$¢ administrowania serwerami (platforma sprzgtowa jak rowniez ushugi
chmurowe),

umiejetnos¢ administrowania systemami z rodziny MS Windows Server 2008-2016, Linux,
znajomos¢ i praktyczna wiedza w zakresie rozwigzan do wirtualizacji VM Ware,

posiadanie umiejetnosci administrowania i zarzgdzania systemami baz danych w szczegdlnosei
MSSQL,

biegla znajomosé oprogramowania biurowego typ MS Office, oraz umiejetnos¢ obrobki grafiki,
znajomos¢ zasad zabezpieczen infrastruktury informatycznej i baz danych,

umiejetnos¢ programowania central telefonicznych.

Wymagania dodatkowe :
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komunikatywnos¢, w tym latwos¢ przekazywania informacji,

umiejetnos¢ pracy w zespole i organizacji pracy w zespole,

samodzielnos¢ w rozwigzywaniu probleméw, kreatywnosc,

odpowiedzialno$¢ i dokltadnosé,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,
zdolnosci analityczne oraz umiejetnos¢ interpretacji i stosowania przepisow,

mile widziane do$wiadczenie w jednostce organizacyjnej samorzadu terytorialnego,
dodatkowym atutem begdzie znajomosé CISCO IOS.

Zakres wykonywanych zadan :

a)

nadzor nad zapewnieniem prawidtowego funkcjonowania systemow informatycznych w GZOJ
oraz w jednostkach o$wiatowych prowadzonych przez gming Strzelce Opolskie, w tym:
zapewnienie prawidlowego funkcjonowania systemow informatycznych w zakresie sieci
informatycznej LAN i WAN, oprogramowania i sprzgtu,



b)
c)
d)

f

g)
h)

i)

10.

nadzor nad poprawnym dzialaniem urzgdzen oraz infrastruktury teleinformatycznej,

koordynacja oraz odpowiedzialnos¢ za rozwiagzywanie biezgcych problemoéw informatycznych,
naprawy sprzg¢tu komputerowego, mobilnego,

realizacja zadan wynikajacych z petnienia funkcji Administratora Systemdéw Informatycznych,
nadzor oraz zapewnienie bezpieczenstwa systemow informatycznych oraz danych, w tym:
zabezpieczenie danych zgodnie z Polityka Bezpieczenstwa oraz Instrukcja Zarzadzania Systemami
Informatycznymi w GZOJ oraz w jednostkach oswiatowych prowadzonych przez gming Strzelce
Opolskie,

odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo systemoéw informatycznych,

nadzor 1 uczestnictwo w pracach zwigzanych z modernizacja infrastruktury teleinformatycznej
w GZOJ oraz w jednostkach o§wiatowych prowadzonych przez gming Strzelce Opolskie, w tym:
rozwoj systemu informatycznego (sieci informatycznej, oprogramowania i sprzetu),

monitorowanie rynku IT pod katem mozliwosci zastosowanie nowych rozwigzan z tej dziedziny,
udziat w planowaniu i opracowywanie kierunku rozwoju systemu informatycznego,

nadzor nad projektami informatycznymi dotyczacymi infrastruktury teleinformatycznej,

nadzo6r nad umowami z firmami zewnetrznymi w zakresie dziatan informatycznych prowadzonych
przez GZOJ oraz jednostki o§wiatowe prowadzone przez gming Strzelce Opolskie,

inicjowanie i nadzorowanie wprowadzania nowych technologii zwigzanych z rozwojem infrastruktury
informatycznej,

planowanie i analiz¢ zaspokajania potrzeb uzytkownika koncowego,

nadzorowanie pracy systeméw serwerowych, backupowych,

pomoc w przygotowaniu dokumentacji przetargowej i uczestnictwo w postgpowaniach przetargowych
zwiazanych z zagadnieniami informatycznymi,

prowadzenie ewidencji sprz¢tu komputerowego, systemow, licencji i programow uzytkowych,
biezaca aktualizacja dokumentacji technicznych w tym stanu sieci komputerowych,
administrowanie oraz redagowanie serwisow internetowych GZOJ oraz jednostek oswiatowych
prowadzonych przez gming Strzelce Opolskie (w tym opracowywanie grafik),

dokonywanie napraw biezacych oraz usuwanie usterek sprzgtu komputerowego,

sprawowanie nadzoru nad legalnoscia stosowanego oprogramowania i wlasciwoscig zabezpieczenia
danych gromadzonych w urzedzie przed utratg i dostepem o0sob nieuprawnionych (archiwizacja
danych, kontrola antywirusowa itp.),

pomoc i szkolenie uzytkownikdéw w zakresie obstugi systemow i programow komputerowych oraz

sprzetu komputerowego.

Informacja o warunkach zatrudnienia na danym stanowisku

Praca w budynku siedziby Gminnego Zarzadu Obstugi Jednostek , przy ul. Watowej 5 w Strzelcach
Opolskich , pierwsze pietro (brak windy).

Wymiar czasu pracy — 5/8 etatu — tj. 25 godzin tygodniowo.

Praca biurowa przy komputerze, wymagajaca wysokiego stopnia samodzielnosci.

W lutym 2018 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Gminnym Zarzadzie Obstugi
Jednostek z siedziba w Strzelcach Opolskich, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej osob niepetnosprawnych wynosi 0 %.

Przewidywana data zatrudnienia — najwczesniej od 16 kwietnia 2018 roku albo w ciggu tygodnia
od dnia rozstrzygnigcia naboru.



Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,

2. zyciorys zawodowy — CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,

3. kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje (dyplom
ukonczenia studiow, certyfikaty, zaswiadczenia, itp.),

4. kserokopie swiadectw pracy oraz innych dokumentow poswiadczajacych przebieg pracy zawodowej,

5. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

6. oswiadczenie kandydata o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw
publicznych,

7. oswiadczenie kandydata, iz nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

8. os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbg¢dnych do realizacji procesu rekrutacji,

9. dokument potwierdzajacy niepetnosprawnos¢ (w przypadku oséb niepetnosprawnych).

Dokumenty: list motywacyjny, szczegdltowe CV - powinny by¢ opatrzone wiasnorgeznym

podpisem oraz zawiera¢ klauzule : ,, Niniejszym udzielam zgody Gminnemu Zarzgdowi Obstugi
Jednostek na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2015 poz. 2135 z pozn. zm. ) oraz z ustawq o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U z2016F. poz. 902 z pozn.zm.).

Termin i miejsce sktadania dokumentow :

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem : ,,Nabér
na stanowisko mlodszego informatyka” w sekretariacie Gminnego Zarzgdu Obstugi Jednostek
(GZOJ) z siedzibg w Strzelcach Opolskich, ul. Watowa 5, w terminie do 6 kwietnia 2018 r.
do godz. 15%,

Oferty pracy, ktore wplyna do GZOJ w Strzelcach Opolskich po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Osoby zakwalifikowane do nastgpnego etapu zostana poinformowane telefonicznie o dalszej procedurze
postgpowania kwalifikacyjnego.

Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie Gminnego Zarzadu Obstugi Jednostek
z siedziba w Strzelcach Opolskich w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen GZOJ
w Strzelcach Opolskich.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 77 4049400.
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